
Webinar: Voorraadbeheer

Voorraad tellen, verlies registreren, transfers tussen 2 verkooppunten, en stockable recepten toevoegen 
aan de voorraad.



Wat heb je nodig?
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● Product + voorraad module 

● Type user: bibliotheekgebruiker met 
bewerkingsmogelijkheden OF outlet 
gebruiker met voorraad machtigingen. 



Hoe vragen stellen tijdens het webinar?
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Webinar is eenrichtingsverkeer, maar je kan vragen stellen in de Q&A sectie onderaan. 
Dit kan anoniem of met je eigen naam. Op het einde van het webinar beantwoorden we 
de vragen. Heel specifieke gevallen, behandelen achteraf. 



Voorraad 
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● Algemeen overzicht per vestiging.

● Filters gebruiken om voorraadwaarde direct te weten, bijvoorbeeld per inventaris 
categorie, …

● Apicbase maakt gebruik van het FIFO (First In, First Out) principe.

● De “geschiedenis knop” per voorraaditem laat toe om alle acties, die invloed 
hadden op de voorraad van dit item, te volgen.

● Rapporten exporteren = “geschiedenis knop”, maar in Excel vorm
○ Stock rapport op dit eigenste moment
○ Stock rapport voor een geselecteerde periode
○ Stock rapport tussen 2 tellingen



Voorraad tellen
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● Een telling bestaat uit verschillende sub-tellingen. Hierdoor kunnen meerdere 
mensen tegelijkertijd bijdragen aan dezelfde voorraadtelling.

● Om een telling te structureren, kan je de filters gebruiken, bijvoorbeeld per 
voorraadlocatie (koelkast, kelder,...).

● Belangrijk om sub-telling én finale telling te sluiten! Zet “openstaande telling” 
notificaties aan via Instellingen > Uw profiel. 

● Het moment waarop de finale telling opgeslagen wordt, is het moment dat de 
theoretische voorraad gelijk gezet wordt met de actuele voorraad. Als je daarna 
nog iets wil aanpassen, zal je een nieuwe telling moeten doen. 

● Het beste moment waarop je een telling ingeeft in het systeem, is als er geen 
verkopen plaatsvinden. Tijdens een openstaande telling, worden de kassa 
tickets namelijk niet ingeladen!



Preparaten toevoegen aan de voorraad
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● Via “Maak aan” voeg je stockeerbare recepten toe aan de voorraad.

● De gebruikte ingrediënten worden in vermindering gebracht en het stockeerbare 
recept wordt toegevoegd aan de voorraad. 

● Belangrijk dat je recepten stockeerbaar gezet zijn én een verpakking hebben! 



Verlies registreren

Confidential - Do not distribute without prior consent of APICBASE NV

● Via knop “Verlies” geef je de items in die je moet weggooien.

● Het gaat hier om keuken verlies, bijvoorbeeld een ei dat op de grond gevallen is, 
sla die niet meer goed is, … Het verlies dat je in de kassa registreert, geef je hier 
niet in.



Transfer van voorraad
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● Een transfer kan je gebruiken om voorraad van de ene vestiging naar de andere 
over te dragen.

● Bijvoorbeeld vanuit een centrale voorraadlocatie wordt er een transport opgezet 
om producten te verdelen over de restaurants. Deze actie moet ook in Apicbase 
geregistreerd worden. 



Support links
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Voorraad tellen

Verlies registreren

Stockeerbare recepten 

Voorraad rapporten exporteren

Transfer registreren tussen 2 outlets

“Openstaande telling” notificatie instellen

Voorraad locaties instellen per vestiging

Par en minimum voorraad instellen

Permissies aanpassen van gebruikers

Outlet gebruiker machtigingen

Meer artikels op support.apicbase.com 

https://support.apicbase.com/help/counting-your-inventory
https://support.apicbase.com/help/register_waste
https://support.apicbase.com/help/everything-you-need-to-know-about-stockable-recipes
https://support.apicbase.com/help/how-to-make-inventory-reports
https://support.apicbase.com/help/transfer_stock
https://support.apicbase.com/help/how-can-i-be-notified-if-a-stock-count-has-not-been-saved
https://support.apicbase.com/help/create-storage-locations-per-outlet
https://support.apicbase.com/help/what-is-par-and-how-to-use-it-in-apicbase
https://support.apicbase.com/help/view-and-change-user-permissions
https://support.apicbase.com/help/how-to-assign-permission-roles-to-outlet-users
https://support.apicbase.com/help

