
Webinaire: Approvisionnement

Commander et enregistrer des livraisons dans Apicbase



De quoi avez-vous besoin?
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● Modules “produit” + “approvisionnement”

● Type d'utilisateur: utilisateur de 
bibliothèque avec des options d'édition OU 
utilisateur d’outlet avec des autorisations 
de commande.



Comment poser des questions 
pendant le webinaire?
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Le webinaire est à sens unique, mais vous pouvez poser des questions dans la section 
Q&A ci-dessous. Cela peut être fait de manière anonyme ou avec votre propre nom. 
Nous répondrons aux questions à la fin du webinaire. Cas très spécifiques seront traités 
individuellement après le webinaire.



Définir les informations sur le fournisseur
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Informations minimales requises:
● Adresse e-mail

De plus (le cas échéant):
● Numéro de client par filiale
● Montant minimum de commande (seulement avertissement, pas de blocage)
● Jours de livraison fixes



Définir les informations sur le point de vente
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Apparaît sur l'aperçu de la commande pour le fournisseur:
● Nom de l'expéditeur
● Adresse de livraison
● Responsable des achats (adresse e-mail)



Créer une commande + envoyer
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● Utilisez des filtres pour trouver rapidement des produits, par exemple par 
fournisseur.

● Vous pouvez créer une commande directement via «passer une commande» ou 
via «nomenclatures» dans la recette ou le menu.

● Commandez souvent la même chose? Créez une liste de commande!

● Par = niveau auquel vous souhaitez reconstituer le stock, quantité maximale de 
commande

● Stock minimum = stock critique

● Stock collecté = tout le stock des différents paquets pour cet article, également 
des paquets non commandables. Par exemple, nous avons 0 bac de bière, mais 
encore 12 bouteilles de bière. Je ne peux commander qu'un bac de bière, pas une 
seule bouteille, le stock collecté sera de 0,5 bac de bière.



Recevoir la livraison
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● Important de vérifier les quantités et les prix.

● Les informations de facturation peuvent encore être ajoutées après 
enregistrement de la livraison.

● La date et l'heure de livraison ne sont que données informatives, le logiciel ne va 
pas recalculer le stock dans le passé.

● Mettre à jour le prix = mettre à jour le prix au niveau des ingrédients pour la 
prochaine commande.
○ Non recommandé pour les promotions temporaires.

● Sauvegarder la livraison = ajouter des articles livrés au stock au prix fixé, cela ne 
peut pas être changé!

● Rapport d'achat = récapitulatif des commandes livrées sur une certaine période.



Commande externe?
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● Si vous souhaitez saisir une livraison dans Apicbase afin qu'elle soit ajoutée à 
votre inventaire, sans qu'un e-mail de commande n'ait été envoyé.
○ Important: l'article en stock doit être connu pour le fournisseur sélectionné 

dans le système!



Liens de support
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Ajustement des autorisations des 
utilisateurs

Autorisations utilisateur de filiale

Définir les informations sur le 
fournisseur

Commander la nomenclature pour une 
recette

Commander la nomenclature pour un 
menu

Créer et envoyer une commande

Recevoir la livraison

Créer des listes de commandes

Définir le par et le stock minimum

Recevoir une commande externe

Plus d’articles sur support.apicbase.com 

https://support.apicbase.com/help/view-and-change-user-permissions
https://support.apicbase.com/help/view-and-change-user-permissions
https://support.apicbase.com/help/how-to-assign-permission-roles-to-outlet-users
https://support.apicbase.com/help/supplier_information
https://support.apicbase.com/help/supplier_information
https://support.apicbase.com/help/generate_bom_recipe
https://support.apicbase.com/help/generate_bom_recipe
https://support.apicbase.com/help/generate_bom_menu
https://support.apicbase.com/help/generate_bom_menu
https://support.apicbase.com/help/purchase-order
https://support.apicbase.com/help/receive_order
https://support.apicbase.com/help/order_lists
https://support.apicbase.com/help/what-is-par-and-how-to-use-it-in-apicbase
https://support.apicbase.com/help/receive-an-external-order
https://support.apicbase.com/help

